
Para garantizar que predomine un ambiente de
seguridad y orden en la Biblioteca, se

establecen las siguientes reglas y normas.
Solicitamos a toda la comunidad escolar a

hacer buen uso de las facilidades y servicios
que ofrece la Biblioteca Escolar LUZ MARINA

LEGUIZAMON DE GOMEZ
 

 La biblioteca escolar debe propiciar un
ambiente de lectura con espacios
multifuncionales que, a través de
diversas estrategias, recursos y
actividades en torno a la lectura,
apoyen el trabajo pedagógico con el fin
de satisfacer las necesidades de lectura,
escritura, e investigación de estudiantes,
docentes, y administrativos. La biblioteca
debe ser considerada como principal
fuente de acceso a la información y
disfrute en un entorno distinto al salón
de clase.

NORMAS Y REGLAS DE LA BIBLIOTECA
ESCOLAR LUZ MARINA LEGUIZAMON DE 

GOMEZ CENTRO EDUCATIVO SCALAS



  No es permitido el ingreso de alimentos,
dulces y bebidas      azucaradas

 Lavarse las manos antes de ingresar a la
biblioteca

 Entrar de forma ordenada

 Firmar hoja de asistencia

 Mantener la voz baja

 No correr dentro

 Respetar los derechos de los demás a
estudiar y trabajar en tranquilidad

 Solicitar autorización para hacer uso de los
materiales y juegos lúdicos de mesa

 Los juegos de mesa deben ser solicitados por
máximo 4 estudiantes y jugar en voz baja 

 Colocar las sillas y materiales en su sitio
después de usarlos

 Dejar los libros sobre la mesa luego de
usarlos

 Devolver los materiales, libros y juegos
prestados en el tiempo asignado

 Mantener el área recogida y limpia

El computador es para uso educativo
exclusivamente.

No está permitido chatear, instalar
programas, juegos o visitar páginas impropias.

 El tiempo máximo de uso de las computadoras
es de 15 minutos por persona.

 Firmar la hoja de uso de computadora.

Solicitar permiso antes de usar dispositivos
de almacenamiento como USB.

 

RESPETEMOS LAS NORMAS PARA
UNA BUENA CONVIVENCIA

USO DEL COMPUTADOR

REGLAS 
GENERALES



SERVICIO DE PRÉSTAMO
 DE LIBROS

Presentar el carné estudiantil para solicitar libros
de préstamo externo

Se pueden llevar a casa hasta 2 libros de
literatura y uno informativo o de consulta. Libros de
referencia como Diccionarios, Enciclopedias,
Manuales, Atlas, Anuarios, Directorios, Repertorios,
Calendarios no pueden salir de la Biblioteca.

Se prestan hasta tres libros a la vez.

Cada libro se presta por una semana y puede ser
renovado hasta tres veces si no hay otra persona
solicitando el mismo libro.

El estudiante que no entregue algún libro prestado
el día asignado deberá presentar una justificación
escrita del padre, madre o acudiente, de ocurrir en
más de tres ocasiones, perderá el privilegio de tomar
libros prestados para llevar a casa.

 El daño, deterioro o extravío de un libro de la
Biblioteca será asumido por el padre, la madre o
acudiente del alumno y se deberá sustituir por otro
igual o equivalente.

 

RESPETEMOS LAS NORMAS
PARA UNA BUENA

CONVIVENCIA



Solicitar con anticipación la sala de lectura
para trabajos con grupos

 informar cuando tengan padres de familia
citados en biblioteca 

Cuidar las pertenencias, ya que la biblioteca
no se hace responsable de pérdidas

Guardar silencio

No ingresar ni ingerir alimentos y bebidas

 Respetar los sistemas de control

 Ser responsable del uso de los recursos de
la biblioteca

Registrar el uso de los recursos en el
formato de préstamo
 Ayudar y cuidar a preservar el material
bibliográfico

 Respetar las fechas de devolución del
material

 Cumplir con las disposiciones del
reglamento de la    biblioteca

 

A  REGLAMENTO INTERNO DE
 LA BIBLIOTECA PARA DOCENTES

EL OBJETIVO DE LAS REGLAS EN LA BIBLIOTECA
ESCOLAR PARA DOCENTES ES GARANTIZAR UN

FUNCIONAMIENTO EFICIENTE Y UNA
CONVIVENCIA PACÍFICA.

 

En general, los docentes y 
alumnos de la institución pueden 

utilizar los recursos de la biblioteca, 
siendo responsables de su uso. 

 
Cordialmente:

Sandra Rodríguez
Bibliotecaria

Centro educativo Scalas


